Na temelju ¢lanka 211. Zakona o socijalnoj skrbi (Narodne novine broj 157/13, 152/14,
99/15, 52/16,16/17,130/17,98/19, 64/20, 138/20, 18/22.,46/22, 119/22, 71/23, 156/23), ¢lanka
54. Zakona o ustanovama ( NN. broj:76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127./19, 151/22.) i &lanka
67. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac, uz prethodnu suglasnost Upravnog vijece
Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac, KLASA: 007-01/25-01/1 URBROJ: 251-686-02-25-
8 od 7. o7ujka 2025. godine, ravnateljica Centra dana 7. oZzujka 2025. godine donosi:

PRAVILNIK O PRIJEMU I OTPUSTU KORISNIKA

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o prijemu i otpustu korisnika (u daljnjem tekstu: Pravilnik) u Centru za
odgoj i obrazovanje Tuskanac (u daljnjem tekstu: Centar) ureduje se:

- sastav i na¢in rada Komisije za prijam i otpust korisnika (u daljnjem tekstu:
Komisija)

- kriteriji i na¢in prijema i otpusta korisnika kao i

- sastav i nacin rada Struénog tima za procjenu potreba o primjerenoj vrsti, trajanju i
ucestalosti potrebne usluge

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

II. DJELATNOST
Clanak 3.

Centar pruZa socijalne usluge:

1. Savjetovanje — djetetu s teSkocama u razvoju i osobi s invaliditetom te njihovim obiteljima
ukoliko im je zbog narudenih odnosa ili drugih nepovoljnih okolnosti potrebna struéna pomoé
ili druga podrska

2. Stru¢na procjena- djetetu s teSkoéama u razvoju, osobi s invaliditetom

3. Psihosocijalno savjetovanje —djetetu s teSko¢ama u razvoju i osobi s invaliditetom te njihovim
obiteljima ukoliko im je zbog naruSenih odnosa i drugih nepovoljnih okolnosti potrebna stru¢na
pomo¢ i druga podr3ka

4. Socijalno mentorstvo — djetetu s teSkoéamau razvoju, osobi s invaliditetom
5. Psihosocijalna podrika

6. Rana razvojna podrika — djetetu s tefkoéama u razvoju
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7. Pomo¢ pri ukljucivanju u programe odgoja i redovitog obrazovanja
8. Boravak — djetetu s teSko¢ama u razvoju, osobi s invaliditetom
9. Organizirano stanovanje - djetetu s teSko¢ama u razvoju, osobi s invaliditetom

10. Smjestaj - djetetu s teSkoéama u razvoju od navrsene 3. godine Zivota, osobi s invaliditetom
do 21. godine Zivota

11. Usluga osobne asistencije koju pruza osobni asistent i usluga osobne asistencije koju pruza
videdéi pratitel;.

Centar obavlja i druge poslove koji se odnose na:
1. podrsku korisnicima i pruzateljima izvaninstitucijskih oblika smjestaja
2. osiguranje provodenja odluke o ostvarivanju osobnih odnosa s djetetom pod nadzorom

3. informiranje zainteresiranih osoba o udomiteljstvu, pruZanje struéne pomodi i potpore
udomiteljima i korisnicima, provodenje edukacije udomitelja i ostale djelatnosti propisane
zakonom kojim se ureduje udomiteljstvo

4. predlaganje i poticanje aktivnosti u podruéju socijalne skrbi na lokalnoj razini

5. procjenjivanje potreba korisnika i sudjelovanje u donoSenju socijalnog plana za podrudje
(regionalne) samouprave i grada Zagreba

6. poticanje i razvijanje volonterskog rada

7. obavljanje drugih poslova na temelju zakona i statuta.

Centar provodi program osnovnoSkolskog odgoja i obrazovanja za uéenike s intelektualnim i
pridruZenim teSko¢ama u razvoju

Centar obavlja i druge djelatnostikoje sluZe i povezane su s osnovnom djelatno$éu, sukladno
propisima koji reguliraju te druge djelatnosti.

Clanak 4.

U sjedistu Centa su ustrojeni sljede¢i odjeli:
1. Odjel odgoja i rehabilitacije
2. Ustrojstvena jedinica prehrambenih i pomoéno - tehnigkih poslova

U Podruznici PrekriZje ustrojeni su odjeli:
1. Odjel odgoja i rehabilitacije
2. Odjel psihosocijalne podrike
3. Odjel osnovnoskolskog odgoja i obrazovanja

Odjeli imaju voditelje koje imenuje i razrjeSava ravnatelj/ica izmedu radnika tog
odjela/ustrojstvene jedinice.
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III. SASTAVINACIN RADA KOMISIJE ZA PRIJAM I OTPUST KORISNIKA

Clanak 5.

Clanovi Komisije su:
1. socijalni radnik
2. psiholog
3. edukacijski rehabilitator
4. socijalni pedagog
5. medicinska sestra/tehnicar

U rad Komisije po potrebi mogu biti ukljueni i drugi struéni radnici/ce ( odgajatelj, terapeut
senzorne integracije, logoped i dr.)

Clanove komisije imenuje ravnatelj/ica svojom pisanom odlukom na mandat od dvije godine
uz mogucénost reizbora.

Clanak 6.
Komisiju saziva i njenim radom rukovodi predsjednik Komisije.

Predsjednika Komisije biraju izmedu sebe ¢lanovi komisije ve¢inom glasova, javnim
glasanjem na prvoj sjednici po imenovanju Komisije.

Kvorum ¢ini natpolovi¢na ve€ina ¢lanova.

Komisija radi na sjednicama o kojima se sastavlja zapisnik.

Clanak 7.

Zahtjeve za prijam korisnika na uslugu smjestaja ili boravka upuéuju nadlezni Podruéni uredi
Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

Komisija razmatra zaprimljene zahtjeve na svojim sjednicama o kojima vodi zapisinik.

IV. KORISNICI CENTRA

Clanak 8.

Prijam i otpust korisnika, te poetak i zavr¥etak kori$tenja socijalnih usluga obavlja se sukladno
odredbama Zakona o socijalnoj skrbi, Statuta Centra, Pravilnika 0 minimalnim uvjetima za

pruZzanje socijalnih usluga
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V. PRIJAM KORISNIKA
Clanak 9.

Uz zahtjeve za prijam korisnika na uslugu smjestaja ili boravka, nadlezni centri za socijalni rad
duzni su dostaviti :

- rodni list

- domovnicu

- OIB

- socijalnu anamnezu

- zdravstvenu i drugu medicinsku dokumentaciju (cjelokupna obrada)
- nalaz i misljenje jedinstvenog tijela vjestaenja

- zdravstvenu iskaznicu (samo za smjestaj)

- individualni plan

- rjedenje ureda nadleZnog za poslove obrazovanja o primjerenom obliku odgoja i
obrazovanja

misljenje stru&ne sluzbe za profesionalno usmjeravanje (za srednjokolce).

Clanak 10.
Ovisno o zdravstvenom stanju korisnika mogu se zatraziti i neki dodatni specijalisti¢ki pregledi.

Ukoliko ée korisnik primarnu zdravstvenu zatitu, stomatoloske usluge i usluge ginekologa
ostvarivati kod izabranog lijeénika odnosno stomatologa kojeg je odabrao Centar, zakonski
zastupnik duZan je prilikom dolaska u ustanovu donijeti zdravstvenu iskaznicu, zdravstveni
karton, karton stomatologa, knjiZicu cijepljenja i karton ginekologa.

Clanak 11.

Prije dono3enja odluke, Komisija moZe obaviti razgovor sa korisnikom i njegovim
roditeljem/skrbnikom/udomiteljem te ih upoznati s uvjetima usluge smjestaja i boravka,
programom rada Centra i njihovim pravima i duZnostima.

Clanak 12.

Nakon uvida u dokumentaciju Komisija donosi odluku. U odluci se navodi da li je korisnik
primljen ili nije primljen. Ista mora biti obrazloZena s navodima zbog kojih korisnik je
odnosno nije primljen.

Clanak 13,

Nakon donesene odluke Komisija je duZna obavijestiti nadleZni Podru¢ni ured za socijalni rad.

Clanak 14.

Na odluku Komisije podnositelj zahtjeva moZe uloZiti prigovor, Prigovor se podnosi u
pisanom obliku ravnatelju Centra u roku od 15 dana od dana primitka.
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Clanak 15,

Ravnatelj Centra donosi odluku o prigovoru i o istom obavjestava podnositelja zahtjeva i
Komisiju za prijem i otpust korisnika ( u pisanom obliku)

Clanak 16.

Ukoliko je zahtjev pozitivno rijeSen nadlezni Podruéni ured za socijalni rad duZan je prilikom
srnjeStaja korisnika dostaviti i sljedeéu dokumentaciju:

- rjeSenje o priznavanju prava na socijalnu uslugu te vrstu smjestaja ili boravka
- rjeSenje o imenovanju skrbnika (ako ga ima)

- rjeSenje o pravu na naknadu za osobne potrebe korisnika (ako ga ima);

- sporazum o sudjelovanju u plaéanju tro§kova smjestaja/boravka (ako ga ima);

- presliku svjedodzbe zavrienog razreda ukoliko je korisnik ve¢ uklju¢en u proces Skolovanja
i/ili trazi prijepis ocjena;

- lije¢ni¢ku potvrdu da ne boluje od zaraznih i psihi€kih bolesti.

Clanak 17.

Period od 3 mjeseca od dana smjestanja u Centar smatra se periodom opservacije/adaptacije
korisnika. Ukoliko se pokaZe da se korisnik ne moZe adaptirati, a pona$anje korisnika je na
Stetu drugih korisnika, predloZit ée se revalorizacija rjeSenja temeljem kojeg je smjesten u
Centar.

Clanak 18.
Kod prijema na smjestaj, roditelj/skrbnik je duZan donijeti odjeéu i obuéu prema popisu:

- potko3ulja 5 komada

- gacice 5 komada

- Carape 5 pari

- pidzama 2 komada

- trenerka 2 komada

-hlace 2 komada

- majice ili kosulja 3 komada

-papuce 1 par

- cipele 1 par

- tenisice I par

- zimske cipele (izme) 1 par

- zimsku jaknu 1 komad

- vjetrovku 1 komad

- kapa, $al, rukavice 1 komad.

Clanak 19.

Za korisnike smje3taja, koji nisu povjereni na Suvanje i odgoj Centru, roditelj/skrbnik, duzan
je osigurati odjeéu i obuéu cijelo vrijeme trajanja smjestaja,
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