Na temelju ¢lanka 37. stavak 3. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac (KLASA:
011-03/24-01/1, URBROJ: 251-686-09-24-8 od18. oZzujka 2024. godine), Razredno vijece na
1. sjednici odrzanoj dana 26. studenoga 2024. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU RAZREDNOG VIJECA

CENTRA ZA ODGOJ | OBRAZOVANJE TUSKANAC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom o radu Razrednog vije¢a Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac
(u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se djelokrug rada, prava i duznosti ¢lanova, nacin
rada na sjednicama: sazivanje, odlucivanje, glasovanje, vodenje zapisnika i dr.

(2) Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na sve ¢élanove i na druge osobe koje su
nazoéne na sjednicama i sudjeluju u radu Razrednog vijeca.

Clanak 2.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje koriste se
neutralno i odnose se jednako na muskii Zenski spol.

Clanak 3.

(1) Razredno vijec¢e Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac ¢ine svi ugitelji koji izvode
nastavu u razredu.

(2) Pedagog i psiholog mogu sudjelovati u radu Razrednog vijeca prema potrebi bez
prava glasa.

{3) Ucitelji koji ¢ine Razredno vijece su ucitelji koji sa Centrom za odgoj i obrazovanje
Tuskanac imaju potpisan ugovor o radu.




Il. DJELOKRUG RADA RAZREDNOG VIJECA

Clanak 4.

Razredno vijece obavlja sljedece poslove :

1. prati izvodenje nastave i ostvarenje nastavnog plana, programa i kurikuluma

skrbi o odgojno-obrazovnom procesu pojedinog razrednog odjela / brine o odgoju

i obrazovanju ucenika u razrednom odjelu i u odgojnim skupinama

sastavlja i evaluira individualizirani odgojno — obrazovni plan u¢enik (IOOP)

brine o odgoju i obrazovanju ucenika

prati savladavanje nastavnog plana i programa rada od strane ucenika

brine se o svladavanju nastavnog plana, disciplini i ponasanju uéenika te o

njihovoj socijalnoj i zdravstvenoj zastiti

7. predlaZe pohvale i nagrade ucenicima kao i ostale pedagoske mjere za koje je
ovlasteno

8. predlaze izlete razrednog odjela i druge odgojno — obrazovne aktivnosti te vodi
brigu o sudjelovanju u¢enika u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima u
Centru za odgoj i obrazovanje Tuskanac i izvan Centra

9. utvrduje opci uspjeh uéenika na prijedlog razrednika

10. utvrduje ocjenu iz vladanja na prijedlog razrednika

11. u sluéaju izbivanja ili sprijeéenosti ucitelja odredenog predmeta odnosno
razrednika, utvrduje zakljuénu ocjenu iz odredenog predmeta na prijedlog
ucitelja ili struénog suradnika kojeg odredi ravnatelj

12. predlaze Uciteljskom vije¢u upucivanje uéenika na predmetni ili razredni ispit

13. obavlja i druge poslove za razred te poslove koji su mu stavijeni u nadleznost
Zakonom, Statutom ili drugim opéim aktom Centra za odgoj i obrazovanje
Tuskanac.
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n. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA RAZREDNOG VIJECA

Clanak 5.

Clanovi Razrednog vijeé¢a imaju sljedeca prava i duZnosti:

— sjednice Vijeca obvezne su za sve clanove



— ako élan Razrednog vijec¢a ne moZe biti nazoéan na Razrednom vije¢u, duzan
je o tome pravodobno izvijestiti razrednika, odnosno drugu osobu koju
razrednik ovlasti da sazove i predsjedava sjednicom Razrednog vijeca

- raspravljati i glasovati na sjednicama Razrednog vijeca

- podnositi prijedloge i postavljati pitanja

~ izvrSavati druga prava i duZnosti utvrdena Statutom Centra za odgoj i
obrazovanje Tuskanac i ovim Poslovnikom

— govoriti jasno i saZeto, driati se dnevnog reda i teme u raspravi, a sudionika u

raspravi nitko ne smije ometa za vrijeme njegova izlaganja

- ako se ¢lan ne pridrzava dnevnog reda, razrednik odnosno druga osoba koju
razrednik ovlasti da sazove i predsjedava sjednicom moZe mu oduzetirijec i
uskratiti mogucnost daljnje rasprave o tocki dnevnog reda

- ako pojedini élan svojim ponasanjem ometa rad Razrednog vijeca, razrednik
odnosno druga osoba koju razrednik ovlasti da sazove i predsjedava
sjednicom, nakon opomene, élana moze udaljiti sa sjednice Razrednog
vijeca, 5to je potrebno evidentirati u zapisniku.

IV, RAD RAZREDNOG VIJECA

Clanak 6.

(1) Sjednicu Razrednog vije¢a priprema i saziva razrednik.
(2) Razrednik je struéni voditelj Razrednog vijeca i razreda.

(3) Sjednice razrednih vijeca obavezno se odrZavaju na pocetku $kolske godine, na kraju
polugodista i na kraju Skolske godine te po potrebi u meduvremenu.

(4) Na zahtjev 1/3 ¢Elanova Razrednog vijec¢a razrednik mora sazvati sjednicu. Ako
razrednik ne sazove sjednicu Razrednog vije¢a u roku od 8 (osam) dana od dana
primitka zahtjeva za sazivanje, sjednicu saziva ravnatelj.

(5) Sjednice Razrednog vijeca vodi razrednik razrednog odjela.

(6) U sluéaju izbivanja razrednika, sjednicu Razrednog vijec¢a vodi jedan ¢lan kojeg za tu

sjednicu ovlasti razrednik. Isto je potrebno evidentirati u zapisniku Razrednog vijeca.




(7) Osoba iz stavka 4. ovog ¢lanka za tu sjednicu ima sva prava i obveze koje su utvrdene
ovim Poslovnikom za razrednika.

(8) Clanovima Razrednog vijeéa dostavlja se poziv s prijedlogom dnevnog reda i prateéim
materijalima za sjednicu najmanje 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice, osim u hitnim
slu¢ajevima, a poziv se dostavlja objavom na oglasnoj ploéi ili elektronskim putem.

(9) Clanovi nakon objave poziva za sjednicu imaju pravo od razrednika traZiti dopune i
izmjene dnevnog reda, dok se za hitne sjednice dnevni red mozZe predloiiti na samoj
sjednici.

(10) Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odluéivanje o pojedinim toékama

dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 7.

(1) Sjednice Razrednog vijeca odrzavaju se u Centru za odgoj i obrazovanje Tuskanac.
(2) Sjednice Razrednog vijeca mogu se odrZati mreZznim putem prema odluci razrednika.
(3) Razrednik moZe prema potrebi pozvati i druge osobe na sjednicu radi davanja struénih
misljenja.
Clanak 8.
(1) £Za donoSenje odluka potrebna je nazoénost natpoloviénog broja élanova Razrednog
vijeca.

(2) Prije glasovanja razrednik oblikuje jasan prijedlog odluke ili zaklju€ka koji se treba
donijeti u svezi s pojedinom tockom dnevnoga reda.

(3) Razredno vijeée donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih élanova
vijeca.
(4) Na sjednicama Razrednog vijeca, kad se raspravlja i donosi odluka ili zakljucak,

glasuje se javno, dizanjem ruke.

(5) Clanovi Razrednog vijec¢a glasuju tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju ,za“, ,protiv*
ili suzdrzan.




Clanak 9.

Odluke Razrednog vije¢a obvezuju i moraju se provoditi te o istima vodi brigu razrednik.
Clanak 10.

(1) Razredno vije¢e donosi odluku kada se radi o bitnim pitanjima iz njegove
nadleZnosti.

(2) Kada se radi samo o proceduralnim pitanjima ili kada se utvrduje neka €injenica il
prihvaca izvjestaj ili obavijest, donosi zakljucak.

Clanak 11.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu ili
profesionalnu tajnu ¢lanovi Razrednog vijeca su je duzni Cuvati.

Clanak 12.

(1) O tijeku sjednice Razrednog vije¢a vodi se zapisnik, kojeg sastavija razrednik, a u
sluéaju njegovog odsustva imenovani ¢lan Razrednog vijeca (€lanak 6., stavak 6. ovog
Poslovnika)

(2) Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o radu sjednice, kao Sto su:
— redni broj sjednice
-~ datum i mjesto odrZzavanja sjednice

- vrijeme pocetka sjednice

-~ imenai prezimena nazocnih i nenazoénih ¢lanova

- imena i prezimena drugih osoba koje nazoce sjednici

— usvojeni dnevni red

- imena i prezimena izvjestitelja te govornika o pojedinim tockama dnevnog rada
-~ kratki sadrzaj izvjesca i prijedloga

— rezultate glasovanja

— odluke i zakljucke

u sluéaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica prekinuta te kada
je nastavljena

- naznaku vremena kada je sjednica zakljuéena.




(3) Razrednik je duZan sastaviti zapisnik najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana
odrzavanja sjednice.

(4) Zapisnik sjednice Razrednog vijec¢a potpisuje razrednik ili €lan kojeg je za tu sjednicu
ovlastio razrednik.

Clanak 13.

Zapisnik se elektronskim putem dostavlja svim ¢lanovima Razrednog vijeca.

Zapisnik se verificira u prvoj tocki dnevnog reda na sljedecoj sjednici, osim u iznimnim
situacijama.

Clanak 14.

Zapisnici se pohranjuju i €¢uvaju u pismohrani ustanove u skladu s propisima koji se
odnose na zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po postupku i na nacin utvrden za njegovo
donosenje.

Clanak 16.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Centra za
odgoj i obrazovanje Tuskanac.

KLASA: 011-04/24-01/5
URBROJ: 251-686-01-24-1

Meri Gatin, dipl.

rawnateljica




Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnim ploéama Centra za odgoj i obrazovanje
Tudkanac dana 26. studenoga 2024. godine te je stupio na snagu dana 4. prosinca 2024.
godine.

Ravnateljica
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