
Na temelju članka 37. stavak 3. Statuta Centra za odgoj iobrazovanje Tuškanac (KLASA:
011-03124-0111, URBROJ: 251-686-09-24-8 od18. ožujka 2024. godine), Razredno vijeće na
1. sjednici održanoj dana 26. studenoga 2024. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU RAZREDNOG VIJEĆA

CENTRA ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE TUŠKANAC

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

(1) Ovim Poslovnikom o radu Razrednog vijeća Centra za odgoj i obrazovanje Tuškanac
(u daljnjem tekstu: Poslovnik) uređuje se djelokrug rada, prava i dužnosti članova, način
rada na sjednicama: sazivanje, odlučivanje, glasovanje, vođenje zapisnika i dr.

(2) Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na sve članove i na druge osobe koje su
nazočne na sjednicama i sudjeluju u radu Razrednog vijeća.

Članak2.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno značenje koriste se
neutralno i odnose se jednako na muški i ženski spol.

Članak 3.

(1) Razredno vijeće Centra za odgoj i obrazovanje Tuškanac čine svi učitelji koji izvode
nastavu u razredu.

(2) Pedagog i psiholog mogu sudjelovati u radu Razrednog vijeća prema potrebi bez
prava glasa.

(3) Učitelji koji čine Razredno vijeće su učitelji koji sa Centrom za odgoj i obrazovanje
Tuškanac imaju potpisan ugovor o radu.
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II. DJELOKRUG RADA RAZREDNOG VIJEĆA

Članak 4.

Razredno vijeće obavlja sljedeće poslove:

1. prati izvođenje nastave i ostvarenje nastavnog plana, programa i kurikuluma
2. skrbi o odgojno-obrazovnom procesu pojedinog razrednog odjela / brine o odgoju

i obrazovanju učenika u razrednom odjelu i u odgojnim skupinama
3. sastavlja i evaluira individualizirani odgojno - obrazovni plan učenik (IOOP)
4. brine o odgoju i obrazovanju učenika
5. prati savladavanje nastavnog plana i programa rada od strane učenika
6. brine se o svladavanju nastavnog plana, disciplini i ponašanju učenika te o

njihovoj socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti
7. predlaže pohvale i nagrade učenicima kao i ostale pedagoške mjere za koje je

ovlašteno
8. predlaže izlete razrednog odjela i druge odgojno - obrazovne aktivnosti te vodi

brigu o sudjelovanju učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima u
Centru za odgoj i obrazovanje Tuškanac i izvan Centra

9. utvrđuje opći uspjeh učenika na prijedlog razrednika
10. utvrđuje ocjenu iz vladanja na prijedlog razrednika
11. u slučaju izbivanja ili spriječenosti učitelja određenog predmeta odnosno

razrednika, utvrđuje zaključnu ocjenu iz određenog predmeta na prijedlog
učitelja ili stručnog suradnika kojeg odredi ravnatelj

12. predlaže Učiteljskom vijeću upućivanje učenika na predmetni ili razredni ispit
13. obavlja i druge poslove za razred te poslove koji su mu stavljeni u nadležnost

Zakonom, Statutom ili drugim općim aktom Centra za odgoj i obrazovanje
Tuškanac.

III. PRAVA I DUŽNOSTI ČLANOVA RAZREDNOG VIJEĆA

Članak 5.

Članovi Razrednog vijeća imaju sljedeća prava i dužnosti:

- sjednice Vijeća obvezne su za sve članove
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- ako član Razrednogvijeća ne može biti nazočan na Razrednom vijeću, dužan
je o tome pravodobno izvijestiti razrednika, odnosno drugu osobu koju
razrednik ovlasti da sazove i predsjedava sjednicom Razrednog vijeća

- raspravljati i glasovati na sjednicama Razrednogvijeća

- podnositi prijedloge i postavljati pitanja

- izvršavati druga prava i dužnosti utvrđena Statutom Centra za odgoj i
obrazovanje Tuškanac i ovim Poslovnikom

- govoriti jasno i sažeto, držati se dnevnog reda i teme u raspravi, a sudionika u
raspravi nitko ne smije ometa za vrijeme njegova izlaganja

- ako se član ne pridržava dnevnog reda, razrednik odnosno druga osoba koju
razrednik ovlasti da sazove i predsjedava sjednicom može mu oduzeti riječ i
uskratiti mogućnost daljnje rasprave o točki dnevnog reda

- ako pojedini član svojim ponašanjem ometa rad Razrednog vijeća, razrednik
odnosno druga osoba koju razrednik ovlasti da sazove i predsjedava
sjednicom, nakon opomene, člana može udaljiti sa sjednice Razrednog
vijeća, što je potrebno evidentirati u zapisniku.

IV. RAD RAZREDNOG VIJEĆA

Članak 6.

(1) Sjednicu Razrednog vijeća priprema i saziva razrednik.

(2) Razrednik je stručni voditelj Razrednog vijeća i razreda.

(3) Sjednice razrednih vijeća obavezno se održavaju na početku školske godine, na kraju

polugodišta i na kraju školske godine te po potrebi u međuvremenu.

(4) Na zahtjev 1/3 članova Razrednog vijeća razrednik mora sazvati sjednicu. Ako

razrednik ne sazove sjednicu Razrednog vijeća u roku od 8 (osam) dana od dana

primitka zahtjeva za sazivanje, sjednicu saziva ravnatelj.

(5) Sjednice Razrednogvijeća vodi razrednik razrednog odjela.

(6) U slučaju izbivanja razred nika, sjednicu Razrednog vijeća vodi jedan član kojeg za tu

sjednicu ovlasti razrednik. Isto je potrebno evidentirati u zapisniku Razrednog vijeća.
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(7) Osoba iz stavka 4. ovog članka za tu sjednicu ima sva prava i obveze koje su utvrđene

ovim Poslovnikom za razrednika.

(8) Članovima Razrednog vijeća dostavlja se poziv s prijedlogom dnevnog reda i pratećim

materijalima za sjednicu najmanje 3 (tri) dana prije održavanja sjednice, osim u hitnim

slučajevima, a poziv se dostavlja objavom na oglasnoj ploči ili elektronskim putem.

(9) Članovi nakon objave poziva za sjednicu imaju pravo od razred nika tražiti dopune i

izmjene dnevnog reda, dok se za hitne sjednice dnevni red može predložiti na samoj

sjednici.

(10) Nakon usvajanja dnevnog reda započinje rasprava i odlučivanje o pojedinim točkama

dnevnog reda i to redom kojim su utvrđene u usvojenom dnevnom redu.

Članak 7.

(1) Sjednice Razrednog vijeća održavaju se u Centru za odgoj i obrazovanje Tuškanac.

(2) Sjednice Razrednog vijeća mogu se održati mrežnim putem prema odluci razrednika.

(3) Razrednik može prema potrebi pozvati i druge osobe na sjednicu radi davanja stručnih

mišljenja.

Članak 8.

(1) Za donošenje odluka potrebna je nazočnost natpolovičnog broja članova Razrednog
vijeća.

(2) Prije glasovanja razrednik oblikuje jasan prijedlog odluke ili zaključka koji se treba
donijeti u svezi s pojedinom točkom dnevnoga reda.

(3) Razredno vijeće donosi odluke većinom glasova od ukupnog broja prisutnih članova
vijeća.

(4) Na sjednicama Razrednog vijeća, kad se raspravlja donosi odluka ili zaključak,

glasuje se javno, dizanjem ruke.

(5) Članovi Razrednog vijeća glasuju tako da se dizanjem ruke izjašnjavaju "za", "protiv"
ili suzdržan.
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Članak 9.

Odluke Razrednog vijeća obvezuju i moraju se provoditi te o istima vodi brigu razrednik.

Članak 10.

(1) Razredno vijeće donosi odluku kada se radi o bitnim pitanjima iz njegove
nadležnosti.

(2) Kada se radi samo o proceduralnim pitanjima ili kada se utvrđuje neka činjenica ili
prihvaća izvještaj ili obavijest, donosi zaključak.

Članak 11.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu ili
profesionalnu tajnu članovi Razrednogvijeća su je dužni čuvati.

Članak 12.

(1) O tijeku sjednice Razrednog vijeća vodi se zapisnik, kojeg sastavlja razrednik, a u

slučaju njegovog odsustva imenovani član Razrednogvijeća (članak 6., stavak 6. ovog

Poslovnika)

(2) Zapisnik mora sadržavati osnovne podatke o radu sjednice, kao što su:
- redni broj sjednice

- datum i mjesto održavanja sjednice

- vrijeme početka sjednice

- imena i prezimena nazočnih i nenazočnih članova

- imena i prezimena drugih osoba koje nazoče sjednici

- usvojeni dnevni red

- imena i prezimena izvjestitelja te govornika o pojedinim točkama dnevnog rada

- kratki sadržaj izvješća i prijedloga

- rezultate glasovanja

- odluke i zaključke

u slučaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica prekinuta te kada
je nastavljena

- naznaku vremena kada je sjednica zaključena.
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(3) Razrednik je dužan sastaviti zapisnik najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana

održavanja sjednice.

(4) Zapisnik sjednice Razrednog vijeća potpisuje razrednik ili član kojeg je za tu sjednicu
ovlastio razrednik.

Članak 13.

Zapisnik se elektronskim putem dostavlja svim članovima Razrednog vijeća.

Zapisnik se verificira u prvoj točki dnevnog reda na sljedećoj sjednici, osim u iznimnim
situacijama.

Članak 14.

Zapisnici se pohranjuju i čuvaju u pismohrani ustanove u skladu s propisima koji se
odnose na zaštitu registraturnog i arhivskog gradiva.

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 15.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po postupku i na način utvrđen za njegovo
donošenje.

Članak 16.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Centra za
odgoj i obrazovanje Tuškanac.

KLASA: 011-04/24-01/5

URBROJ: 251-686-01-24-1
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Utvrđuje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnim pločama Centra za odgoj i obrazovanje
Tuškanac dana 26. studenoga 2024. godine te je stupio na snagu dana 4. prosinca 2024.
godine.

Ravnateljica
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