
Na temelju članka 35. stavak 2. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tuškanac (KLASA: 011-03/24-
0111, URBROJ: 251-686-09-24-8 od 18. ožujka 2024. godine), Učiteljske vijeće na sjednici održanoj
dana Il. studenoga 2024. godine donijelo je

POSLOVNIK

O RADU UČITELJSKOG VIJEĆA

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Poslovnikom o radu Učiteljskog vijeća (u daljnjem tekstu Poslovnik) Centra za odgoj i obrazovanje
Tuškanac (u daljnjem tekstu Centar) uređuje se:

- sastav Učiteljskog vijeća

- mjesto održavanja sjednica

- sazivanje sjednica

- dnevni red

- prava i dužnosti članova Učiteljskog vijeća

- tijek sjednice

- održavanje reda i poduzimanje mjera

- odlaganje i prekid sjednice

- zapisnik.

Članak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno značenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muški i ženski spol.

Članak 3.

(l) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve članove Učiteljskog vijeća, kao i na druge osobe
koje sudjeluju u njegovom radu.

(2) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se ravnatelj,

II. SASTAV UČITELJSKOG VIJEĆA

Članak 4.

(1) Učiteljske vijeće čine svi učitelji, stručni suradnici, ravnatelj i voditelj podružnice.



(2) Odgojitelji i socijalni radnici Centra mogu sudjelovati u radu Učiteljskog vijeća prema potrebi bez
prava glasa.

(3) Po potrebi ravnatelj može na sjednicu pozvati i druge stručne radnike radi davanja mišljenja.

rrr. MJESTO ODRŽAVANJASJEDNICA

Članak 5.

(1) Sjednice Učiteljskog vijeća održavaju se u prostorijama Centra.

(2) Ravnatelj Centra može odlučiti da se u izvanrednim i opravdanim slučajevima sjednica održi izvan
Centra ili na neki drugi primjereni način ( putem video konferencije, audio konferencije ili
telekonferencije) kada za to postoje opravdani razlozi.

IV. SAZIVANJE SJEDNICA

Članak 6.

(1) Sjednice Učiteljskog vijeća saziva i sjednicama predsjedava ravnatelj.

(2) Ravnatelj je dužan sazvati sjednicu Učiteljskog vijeća kada to zahtijeva petina članova Učiteljskog
vijeća.

(2) Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim članovima Učiteljskog vijeća
putem oglasnih ploča i putem elektroničke pošte najkasnije tri dana prije održavanja sjednice.

(3) U hitnim slučajevima, ravnatelj može sazvati sjednicu i u kraćem roku, pismeno, usmeno ili
elektroničkim putem.

Članak 7.

(1) Sjednice Učiteljskog vijeća održavaju se po potrebi, a najmanje dva puta u svakom obrazovnom
razdoblju.

(2) Sjednice Učiteljskog vijeća priprema ravnatelj u suradnji s pedagogom.

(3) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija učinkovito i ekonomično, a u skladu
sa zakonom i općim aktima Centra.

V. DNEVNIRED

Članak 8.

(1) Prijedlog dnevnog reda sjednica sastavlja ravnatelj Centra.

(2) Kod predlaganja dnevnog reda treba voditi računa:

- da dnevni red ne bude preopsežan

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovlašteno raspravljati i odlučivati Učiteljsko vijeće

- da predmeti o kojima će se raspravljati i odlučivati na sjednici budu obrazloženi i dokumentirani.
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VI. PRAVA I DUŽNOSTI ČLANOVAUČITELJSKOG VIJEĆA

Članak 9.

(1) Član Učiteljskog vijeća dužan je redovito biti nazočan sjednicama.

(2 ) Član koji nije u mogućnosti biti nazočan na sjednicama dužan je o tome unaprijed izvijestiti
ravnatelja.

(3) Učiteljsko vijeće:

1. predlaže Školski kurikulum te prati njegovo ostvarivanje

2. predlaže Godišnji plan i program rada škole te prati njegovo ostvarivanje

3. daje prijedlog za unapređivanje organizacije rada i djelatnosti te uvjeta za odvijanje

odgojno-obrazovnog rada
4. obavlja poslove u svezi s izvođenjem nastavnog plana i programa, kurikuluma u skladu s

potrebama i interesima učenika

5. predlaže individualizirane odgojno- obrazovne programe (IOOP)

6. daje suglasnost na individualizirani odgojno - obrazovni plan (IOOP)

7. sudjeluje u unapređivanju odgojno-obrazovnog i stručno-pedagoškog rada škole

8. analizira i ocjenjuje rezultate Odgojno-obrazovnog i stručnog rada

9. daje mišljenje o organizaciji nastave i odgojnog-obrazovnog rada škole

10. ustrojava razredne odjele i obrazovne Skupine I predlaže podjelu učenika po razredima i

razrednim odjelima, raspoređivanje učitelja po razredima, razrednim odjelima i nastavu

predmeta te razrednike

11. predlaže imenovanje razrednika

12. utvrđuje razredništva i raspoređuje prostore za izvođenje nastave

13. predlaže i imenuje članove komisija i povjerenstava škole za koje je ovlašteno

14. utvrđuje kriterije za izvršavanje obveza učenika i za vrednovanje njihova uspjeha te

utvrđuje konačnu ocjenu

15. donosi odluku o ocjeni iz vladanja kada učenik ili roditelj nije zadovoljan

16. donosi odluku o oslobađanju učenika od pohađanja određenog nastavnog predmeta ili
određene aktivnosti na prijedlog liječnika primarne zdravstvene zaštite ili specijaliste

17. daje mišljenje o promjeni upisanog programa u istoj ili drugoj školi

18. opravdava izostanak učenika s nastave do petnaest (uzastopnih) radnih dana

19. odlučuje o nagradama i pohvalama učenika za koje je ovlašteno

20. provodi postupak i izriče pedagoške mjere za koje je ovlašteno

21. predlaže članove zadružnog odbora, voditelje sekcija i stručnog voditelja učeničke

zadruge, sportskih klubova i društava

22. predlaže stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika

23. raspravlja o Etičkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovnih djelatnosti u

školi i Kućnom redu
24. obavlja i druge poslove koji su Zakonom, ovim Statutom ili drugim općim aktom Centra

stavljeni u njegovu nadležnost.
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Članak 10.

(1) Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili
profesionalnu tajnu, ravnatelj će upozoriti nazočne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su
ih nazočni dužni čuvati kao poslovnu ili profesionalnu tajnu.

(2) Član Učiteljskog vijeća dužan je čuvati poslovnu i profesionalnu tajnu i druge povjerljive podatke
Centra koje dozna u obavljanju dužnosti člana.

(3) Član koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog članka odgovarat će prema zakonu, drugim
propisima i općim aktima Centra.

VII. TIJEK SJEDNICE

Članak Il.

(1) Prije početka sjednice, ravnatelj utvrđuje broj nazočnih članova kao i svaku promjenu u njihovom
broju do koje dođe u tijeku trajanja sjednice.

(2) Ako je na sjednici nazočna natpolovična većina članova ravnatelj započinje sjednicu.

Članak 12.

(l) Ravnatelj čita prijedlog dnevnog reda i poziva članove da se o njemu izjasne. Ako pojedini članovi
predlažu izmjenu ili dopunu dnevnog reda, predsjedavajući daje na glasovanje prijedlog, apotom
proglašava utvrđeni dnevni red.

(2) Utvrđeni dnevni red ne može se tijekom sjednice mijenjati.

Članak 13.

(1) Na sjednici se raspravlja po točkama dnevnog reda, a nakon rasprave predsjedavajući utvrđuje
mišljenje, prijedlog ili odluku donesenu po zaključenoj raspravi.

(2) Prijedlog odluke, zaključka ili mišljenja ravnatelj daje na glasovanje.

Članak 14.

(1) Na sjednicama Učiteljskog vijeća glasuje se javno, dizanjem ruku. Članovi glasuju tako da se
dizanjem ruke izjašnjavaju "za" ili "protiv" prijedloga odluke, odnosno zaključka. Na kraju se
izjašnjava tko je "suzdržan" od glasovanja.

(2) Rezultate glasovanja javno utvrđuje ravnatelj.

(2) Pravo na glasovanje nemaju druge nazočne osobe.
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Članak 15.

Odluke i zaključci su pravovaljani ako je za njih glasovala većina nazočnih članova Učiteljskog vijeća.

Članak 16.

Sudionik u raspravi kada dobije riječ obvezan je pridržavati se točke o kojoj se raspravlja, a ako se u
svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je nepotrebno opširan, ravnatelj će ga
opomenuti, a u slučaju nepoštivanja opomene oduzeti će mu riječ.

Članak 17.

Nakon što je dnevni red iscrpljen ravnatelj zaključuje sjednicu.

VID. ODRŽAVANJE REDA I PODUZIMANJE MJERA

Članak 18.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridržava reda ine poštuje odredbe ovog
Poslovnika mogu se izreći ove mjere:

opomena
oduzimanje riječi
udaljavanje sa sjednice.

Članak 19.

(1) Opomena se izriče svakoj osobi koja svojim ponašanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa
sukladno odredbama ovog Poslovnika ili remeti rad sjednice.

(2) Opomenu izriče ravnatelj.

Članak 20.

(1) Mjera oduzimanja riječi izriče se svakoj osobi koja svojim ponašanjem, izjavama ili nepoštivanjem
odredbi ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a već prije toga joj je na sjednici izrečena opomena.

(2) Mjeru oduzimanja riječi izriče ravnatelj.

Članak 21.

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izriče se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu ravnatelja, koji
je ranije izrekao mjeru oduzimanja riječi ili koja na drugi način toliko narušava red i krši odredbe ovog
Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje održavanje sjednice.

(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog ravnatelja, izriče Učiteljsko vijeće.
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(3) Osoba kojoj je izrečena mjera udaljavanja sa sjednice, dužna je odmah napustiti prostoriju u kojoj
se održava sjednica.

(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na tekuću sjednicu.

IX. ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE

Članak 22.

(1) Zakazana sjednica odložit će se kad nastupe okolnosti koje onemogućavaju održavanje sjednice u
zakazano vrijeme.

(2) Sjednica će se odložiti i kad se prije njezinog započinjanja utvrdi da na sjednici nije nazočan
potreban broj članova.

(3) Sjednicu odlaže ravnatelj.

Članak 23.

(l)Sjednica se prekida:

kad se tijekom sjednice broj nazočnih članova smanji ispod broja potrebnog za održavanje
sjednice
kad dođe do težeg remećenja reda na sjednici, a predsjedavajući nije u mogućnosti održati red
primjenom mjera iz članka 18. ovog Poslovnika
ako o pojedinoj točki dnevnog reda treba pribaviti podatke ili isprave.

(2) Sjednicu prekida predsjedavajući sjednice.

(3) Kad je sjednica odložena ili prekinuta predsjedavajući izvješćuje nazočne članove o novom
vremenu održavanja sjednice.

x. ZAPISNIK

Članak 24

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik kojeg potpisuju ravnatelj i zapisničar,

(2) Zapisnik vodi član kojeg na početku rada sjednice odredi Učiteljske vijeće.

Članak 25.

Zapisnik ima obilježje isprave kojom se potvrđuje rad i oblik rada Učiteljskog vijeća.

Članak 26.

(1) Zapisnik se sastavlja na sjednici.
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(2) U roku od 8 dana od dana održane sjednice zapisnik se dostavlja svim članovima Učiteljskog
vijeća.

Članak 27.

Zapisnik mora sadržavati:

1. redni broj sjednice
2. datum, mjesto i vrijeme održavanja sjednice
3. imena nazočnih i nenazočnih članova Učiteljskog vijeća
4. imena drugih osoba nazočnih na sjednici
5. konstataciju ravnatelja da na sjednici prisustvuje dovoljan broj članova za održavanje sjednice
6. konstatacija o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice i eventualne primjedbe na taj zapisnik
7. predloženi i usvojeni dnevni red sjednice
8. imena osoba koje su sudjelovale u raspravi i sažet prikaz njihova izlaganja
9. zaključak ili odluku o pojedinim točkama dnevnog reda
10. rezultate glasovanja
Il. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
12. vrijeme zaključivanja ili prekida sjednice
13. potpis ravnatelja i potpis zapisničara.

Članak 28.

Zapisnici se čuvaju u pismohrani ustanove u skladu s propisima koji se odnose na zaštitu
registraturnog i arhivskog gradiva ..

XI. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 29.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po postupku i na način utvrđen za njegovo donošenje.

Članak 30.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Centra.

KLASA: 602-01124-01146

URBROJ: 251-686-11-24-1

Zagreb, Il. studenoga 2024.
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Utvrđuje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnim pločama Centra dana 11. studenoga 2024.

godine te stupa na snagu dana 19. studenoga 2024. godine.

Ravnatelj ica

Meri Gatin, dip . soc. radnica

r:
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