Na temelju ¢lanka 35. stavak 2. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac (KLASA: 011-03/24-
01/1, URBROJ: 251-686-09-24-8 od18. ozujka 2024, godine), U&iteljsko vijece na sjednici odrzanoj
dana 11. studenoga 2024. godine donijelo je

POSLOVNIK
O RADU UCITELJSKOG VIJECA

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Ugiteljskog vijeca (u daljnjem tekstu Poslovnik) Centra za odgoj i obrazovanje
TuSkanac (v daljnjem tekstu Centar) ureduje se:

- sastav Uciteljskog vijeca

- mjesto odrZzavanja sjednica

- sazivanje sjednica

- dnevni red

- prava i duznosti ¢lanova Uciteljskog vijeca
- tijek sjednice

- odrzavanje reda i poduzimanje mjera

- odlaganje i prekid sjednice

- zapisnik.

Clanak 2.

lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
Jjednako na muski i zenski spol.

Clanak 3.

(1) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve ¢lanove Ugiteljskog vijeéa, kao i na druge osobe
koje sudjeluju u njegovom radu.

(2) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se ravnatel].

L. SASTAV UCITELJSKOG VIJECA

Clanak 4.

(1) Uciteljsko vijece Cine svi u€itelji, strucni suradnici, ravnatelj i voditelj podruznice.




(2) Odgojitelji i socijalni radnici Centra mogu sudjelovati u radu Uéiteljskog vije¢a prema potrebi bez
prava glasa.

(3) Po potrebi ravnatel] moZe na sjednicu pozvati i druge struéne radnike radi davanja misljenja.

1L MJESTO ODRZAVANJA SJEDNICA

Clanak 5.
(1) Sjednice Ugiteljskog vijeca odrzavaju se u prostorijama Centra.

{2) Ravnatelj Centra moZe odluciti da se u izvanrednim i opravdanim slucajevima sjednica odrzi izvan
Centra ili na neki drugi primjereni na¢in ( putem video konferencije, audio konferencije ili
telekonferencije ) kada za to postoje opravdani razlozi.

Iv. SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 6.
(1) Sjednice Ugiteljskog vijeca saziva i sjednicama predsjedava ravnatelj.

(2) Ravnatelj je duzan sazvati sjednicu Ugiteljskog vijeca kada to zahtijeva petina élanova Ugiteljskog
vijeca.

(2) Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim Elanovima Uciteljskog vijeca
putem oglasnih ploéa i putem elektroni¢ke podte najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.

(3) U hitnim slu¢ajevima, ravnatelj moZe sazvati sjednicu i u kra¢em roku, pismeno, usmeno ili
elektroniékim putem.

Clanak 7.

(1) Sjednice Utiteljskog vijeca odrzavaju se po potrebi, a najmanje dva puta u svakom obrazovnom
razdoblju.

(2) Sjednice Uciteljskog vijeca priprema ravnatelj u suradnji s pedagogom.

(3) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u€inkovito i ekonomiéno, a u skladu
sa zakonom i opéim aktima Centra.

¥. DNEVNI RED
Clanak 8.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednica sastavlja ravnatelj Centra.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda treba voditi rauna:
- da dnevni red ne bude preopseZan
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovlasteno raspravljati i odluivati Uciteljsko vijece

- da predmeti o Kojima ¢e se raspravljati i odluéivati na sjednici budu obrazloZeni i dokumentirani.




VI.  PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA UCITELJSKOG VLIECA

Clanak 9.
(1) Clan Ugiteljskog vije¢a duZan je redovito biti nazo¢an sjednicama.

(2 ) Clan koji nije u moguénosti biti nazo¢an na sjednicama duZan je o tome unaprijed izvijestiti
ravnatelja,

(3) Uciteljsko vijece:
1. predlaze Skolski kurikulum te prati njegovo ostvarivanje
2. predlaZe Godisnji plan i program rada 3kole te prati njegovo ostvarivanje
3. daje prijedlog za unapredivanje organizacije rada i djelatnosti te uvjeta za odvijanje

odgojno-obrazovnog rada

4. obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, kurikuluma u skladu s

potrebama i interesima ucenika

predlaZe individualizirane odgojno- obrazovne programe (I0O0P)

daje suglasnost na individualizirani odgojno - obrazovni plan (IO0P)

sudjeluje u unapredivanju odgojno-obrazovnog i struéno-pedagoskog rada Skole

analizira i ocjenjuje rezultate odgojno-obrazovnog i struénog rada

daje misljenje o organizaciji nastave i odgojnog-obrazovnog rada Skole

0. ustrojava razredne odjele | obrazovne skupine / predlaZe podjelu uéenika po razredima i

razrednim odjelima, rasporedivanje ucitelja po razredima, razrednim odjelima i nastavu
predmeta te razrednike

11. predlaZe imenovanje razrednika

12. utvrduje razrednistva i rasporeduje prostore za izvodenje nastave

13. predlaZe i imenuje élanove komisija i povierenstava Skole za koje je ovlasteno

14, utvrduje kriterije za izvravanje obveza uenika i za vrednovanje njihova uspjeha te
utvrduje konaénu ocjenu

15. donosi odluku o ocjeni iz vladanja kada uéenik ili roditelj nije zadovoljan

16. donosi odluku o oslobadanju uéenika od pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili
odredene aktivnosti na prijedlog lijeénika primarne zdravstvene zastite ili specijaliste

17. daje misljenje o promjeni upisanog programa u istoj ili drugoj skoli

18. opravdava izostanak ucenika s nastave do petnaest (uzastopnih ) radnih dana

19. odluéuje o nagradama i pohvalama uéenika za koje je ovlasteno

20. provodi postupak i izri¢e pedagoske mjere za koje je ovlasteno

21. predlaZe ¢lanove zadruZnog odbora, voditelje sekcija i struénog voditelja uéenicke
zadruge, sportskih klubova i drustava

22. predlaZe struéno usavriavanje ucitelja i struénih suradnika

23. raspravlja o Eti€kom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovnih djelatnosti u
Skoli i Kuénom redu

24. obavlja i druge poslove koji su Zakonom, ovim Statutom ili drugim opcim aktom Centra
stavljeni u njegovu nadleZnost.
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Clanak 10.

(1) Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili
profesionalnu tajnu, ravnatelj ¢e upozoriti nazoéne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su
ih nazoéni duZni Cuvati kao poslovau ili profesionalnu tajnu,

(2) Clan Utiteljskog vijeé¢a duZan je Cuvati poslovnu i profesionalnu tajnu i druge povjerljive podatke
Centra koje dozna u obavljanju duznosti &lana.

(3) Clan koji postupi suprotno stavku 1. i 2, ovog &lanka odgovarat ée prema zakonu, drugim
propisima i opéim aktima Centra.

VIl. THIIEK SJEDNICE

Clanak 11.

(1) Prije pocetka sjednice, ravnatelj utvrduje broj nazo¢nih ¢lanova kao i svaku promjenu u njihovom
broju do koje dode u tijeku trajanja sjednice.

(2) Ako je na sjednici nazocna natpoloviéna vecina ¢lanova ravnatelj zapocinje sjednicu.

Clanak 12.

(1) Ravnatelj Cita prijedlog dnevnog reda i poziva ¢lanove da se o njemu izjasne. Ako pojedini Clanovi
predlazu izmjenu ili dopunu dnevnog reda, predsjedavajuéi daje na glasovanje prijedlog, a potom
proglasava utvrdeni dnevni red.

(2) Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 13.

(1) Na sjednici se raspravlja po totkama dnevnog reda, a nakon rasprave predsjedavajuci utvrduje
miSljenje, prijedlog ili odluku donesenu po zakljuéenoj raspravi.

(2) Prijedlog odluke, zakljuéka ili misljenja ravnatelj daje na glasovanje.

Clanak 14.

(1) Na sjednicama Ugiteljskog vije¢a glasuje se javno, dizanjem ruku. Clanovi glasuju tako da se
dizanjem ruke izjasnjavaju ,za" ili ,protiv* prijedloga odluke, odnosno zakljucka. Na kraju se
izjasnjava tko je ..suzdrzan* od glasovanja.

(2) Rezultate glasovanja javno utvrduje ravnatelj.

(2) Pravo na glasovanje nemaju druge nazoéne osobe.




Clanak 15.

Odluke i zakljucci su pravovaljani ako je za njih glasovala vecina nazoénih ¢lanova Uciteljskog vijeca.

Clanak 16.

Sudionik u raspravi kada dobije rije¢ obvezan je pridrzavati se tolke o kojoj se raspravlja, a ako se u
svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je nepotrebno opsiran, ravnatel] ce ga
opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene oduzeti ée mu rijed.

Clanak 17.

Makon 5to je dnevni red iscrpljen ravnatelj zakljucuje sjednicu.

VII. ODRZAVANJE REDA | PODUZIMANJE MJERA

Clanak 18.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne poStuje odredbe ovog
Poslovnika mogu se izreéi ove mjere:

- opomena
- oduzimanje rijeéi
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 19.

(1) Opomena se izri¢e svakoj osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa
sukladno odredbama ovog Poslovnika ili remeti rad sjednice.

(2) Opomenu izrice ravnatel).

Clanak 20.

(1) Mjera oduzimanja rijedi izrice se svakoj osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili nepoStivanjem
odredbi ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a veé prije toga joj je na sjednici izreCena opomena.

(2) Mjeru oduzimanja rijeci izrie ravnatelj.

Clanak 21.

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu ravnatelja, koji
je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeci ili koja na drugi na¢in toliko narusava red i krsi odredbe ovog
Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog ravnatelja, izrice UcCiteljsko vijece.



(3) Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostoriju u kojoj
se odrzava sjednica.

(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na tekuéu sjednicu,

IX. ODLAGANIJE I PREKID SJEDNICE

Clanak 22.

(1) Zakazana sjednica odlozZit ¢e se kad nastupe okolnosti koje onemoguéavaju odrzavanje sjednice u
zakazano vrijeme,

(2) Sjednica ¢e se odloziti i kad se prije njezinog zapocinjanja utvrdi da na sjednici nije nazocan
potreban broj Elanova.

(3) Sjednicu odlaze ravnatelj.

Clanak 23.
(1)Sjednica se prekida:
- kad se tijekom sjednice broj nazocnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za odrzavanje
sjednice
- kad dode do teZzeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavajuci nije u moguénosti odrzati red

primjenom mjera iz ¢lanka 18. ovog Poslovnika
- ako o pojedinoj to¢ki dnevnog reda treba pribaviti podatke ili isprave.

(2) Sjednicu prekida predsjedavajuéi sjednice.

(3) Kad je sjednica odloZena ili prekinuta predsjedavajuci izvjescuje nazocne Clanove o novom
vremenu odrzavanja sjednice.

X. ZAPISNIK

Clanak 24
(1) O radu sjednice vodi se zapisnik kojeg potpisuju ravnatelj i zapisnicar.

(2) Zapisnik vodi &lan Kojeg na pofetku rada sjednice odredi Uciteljsko vijece.

Clanak 25.

Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Uciteljskog vijeca.

Clanak 26.
(1) Zapisnik se sastavlja na sjednici.




(2) U roku od 8 dana od dana odrzane sjednice zapisnik se dostavlja svim ¢lanovima Uciteljskog
vijeca.

Clanak 27.
Zapisnik mora sadrzavati:

redni broj sjednice

datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice

imena nazocnih i nenazoc¢nih ¢lanova Uciteljskog vijeca

imena drugih osoba nazoénih na sjednici

konstataciju ravnatelja da na sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za odrZzavanje sjednice
konstatacija o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice i eventualne primjedbe na taj zapisnik
predlozeni i usvojeni dnevni red sjednice

imena osoba koje su sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja

zakljucak ili odluku o pojedinim to¢kama dnevnog reda

10. rezultate glasovanja

I1. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

12. vrijeme zaklju€ivanja ili prekida sjednice

13. potpis ravnatelja i potpis zapisnicara.
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Clanak 28.

Zapisnici se cuvaju u pismohrani ustanove u skladu s propisima koji se odnose na zastitu
registraturnog i arhivskog gradiva..

XL PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po postupku i na na&in utvrden za njegovo donosenje.

Clanak 30.

Owaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Centra.

KLASA: 602-01/24-01/46
URBROIJ: 251-686-11-24-1
Zagreb, 11. studenoga 2024,

ITELISKO VIUEC




Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnim plo¢ama Centra dana 1 1. studenoga 2024,

godine te stupa na snagu dana 19. studenoga 2024. godine.

Ravnateljica

Meri Gatin, dipk soc. radnica




