Na temelju ¢lanka 12. i élanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16
i 114/2022) i ¢lanka 67. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac (u daljnjem tekstu:
Centar), Upravno vije¢e uz prethodnu suglasnost Ministarstva rada, mirovinskog sustava,
obitelji i socijalne politike KLASA: 550-06/25-01/06 URBROJ: 524-08-02-01/6-25-3 od dana
27. sijenja 2025. godine, na 4. sjednici odrzanoj dana 18. veljace 2025. godine donijelo je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA i
JEDNOSTAVNE NABAVE CENTRA ZA ODGOJ | OBRAZOVANJE TUSKANAC

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu roba, radova ili usluga za koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 2.

U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte Centra, te temeljna nacela
javne nabave utvrdena Zakonom o javnoj nabavi i mogucnost primjene elektronickih sredstava
komunikacije.

Clanak 3.

Centar pokrece postupak nabave ukoliko su financijska sredstva planirana Financijskim
planom i osigurana za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na
naplatu.

Clanak 4.

Ako Centar za nabavu roba, usluga i radova za koje se tijekom godine ukaze potreba nema
planirana sredstva u svom Financijskom planu, upuéuje pisani zahtjev nadleznom Ministarstvu
u kojem obrazlaze potrebu nabave roba, usluga i radova, uz koji dostavlja dokumentaciju o
provedenom postupku nabave sukladno uputi nadleznog Ministarstva, te traZi suglasnost
Ministarstva za sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o odabiru. Ukoliko nadlezno
Ministarstvo dostavi suglasnost Centar moZe sklopiti ugovor za nabavu, a ukoliko uskrati
suglasnost Centar je obvezan ponistiti postupak nabave.

Clanak 5.
Postupke nabave koji se financiraju iz EU sredstava kroz projekte, Centar provodi u skladu sa

ovim Pravilnikom, zakonom i podzakonskim propisima, te osiguranim sredstvima u Odluci o
financiranju projektnog prijedloga.
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Clanak 6.

Na sprjeavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 7.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

POJMOVI

Clanak 8.

Pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju slijedece znacenje:

1. Jednostavna nabava je nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od :

- 26.540,00 eura bez PDV-a za postupke nabave roba i usluga
- 66.360,00 eura bez PDV-a za postupke nabave radova

. Javna nabava je nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake il vece
od iznosa navedenih u to¢ki 1. ovog Clanka.

. Izjava o spreéavanju sukoba interesa je izjava koju su svi €lanovi Struénog
povjerenstva koje provodi jednostavnu nabavu obvezni popuniti i potpisati.

. Procijenjena vrijednost nabave je procjena ukupnog iznosa predmeta nabave u
proraéunskoj godini bez PDV-a. Priizratunu procijenjene vrijednosti nabave uzima se
u obzir ukupna vrijednost nabave.

. Predmet nabave mogu biti robe, usluge ili radovi, a odreduje se na nacin da isti
predstavlja tehnicku, tehnolo$ku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu
cjelinu. Predmet nabave se opisuje na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda, te koji ne pogoduje odredenom gospodarskom
subjektu.

. Poziv na dostavu ponude je dokument koji sadrZi sve bitne uvjete i zahtjeve vezane
uz predmet nabave, ugovaranje i realizaciju nabave.

. Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi,
ponuda koja je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ponuda u kojoj je je narucitelj
utvrdio da je izuzetno niska i ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske
pogreske.

. Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda &ija cijena prelazi planirana, odnosno
osigurana novéana sredstva narutitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne
ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.
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9. Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama narucitelja u
opisu predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama.

10. Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije
iskljucen iz postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterje za odabir
gospodarskog subjekta te koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

11. Narudzbenicalugovor je dokument kojim se nabavlja roba, radovi ili usluge, a
potpisuje ih ravnatelj Centra.

NABAVA U SLUCAJU HITNE INTERVENCIJE

Clanak 9.

Pod pojmom hitne intervencije podrazumijeva se nabava roba, usluga ili radova u sluéajevima
nastalim djelovanjem vise sile (elementarne ili druge nepogode, kvara, dotrajalosti, puknuca i
sl.) &iji se nastanak ne moze predvidjeti, izbjeéi ni otkloniti, a odgoda nabave bi mogla
poremetiti redovnu djelatnost Centra i prouzrociti Stetu.

Clanak 10.

(1) U sluéaju hitne intervencije Centar o nastaloj situaciji pismeno izvjeS¢uje nadlezno
Ministarstvo.

(2) Ako je karakter Stete takav da sanacija ne trpi nikakvu cdgodu (puknuce cijevi i sl.), Centar
izdaje narudzbenicu samo za popravak nastalog ostecenja.

(3) Ako je karakter Stete takav da trpi odgodu trazi se suglasnost nadleznog Ministarstva za
provodenje postupka nabave, te postupa sukladno zaprimljenom odgovoru.

PLAN NABAVE

Clanak 11.

(1) Plan nabave je temelj za provodenje postupaka jednostavne i javne nabave, te izdavanje
narudzbenica ili sklapanja ugovora.

(2) Plan nabave za kalendarsku godinu donosi ravnatelj najkasnije u roku od 30 dana od dana
donosenja Financijskog plana Centra.

(3) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave &ija je vrijednost bez PDV- jednaka ili veéa
od 2.650,00 eura.

(4) Plan nabave se vodi u Elektroniékom oglasniku javne nabave i objavljuje na mreznim
stranicama Centra.
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(5) Plan nabave se moze mijenjati i dopunjavati, a sve izmjene ili dopune moraju biti vidljivo
naznacene u odnosu na osnovni plan.

(6) Jednostavna nabava za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a
od 2.650,00 eura moze se provesti samo ako je predvidena Planom nabave.

REGISTAR SKLOPLJENIH UGOVORA

Clanak 12.

(1) Centar je obvezan ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave cija
je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura u roku od 30 dana od dana sklapanja
prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

(2) Centar je obvezan azZurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jednom u Sest
mjeseci.

(3) U slucaju jednostavne nabave, ako Centar predmet nabave nabavlja pute narudzbenica, u
registar ugovora unosi ukupni iznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudzbenica
izdanih tijekom godine. 4

(4) Registar ugovora se vodi u Elektronickom oglasniku javne nabave.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

Vrijednosni pragovi (procijenjena vrijednost predmeta nabave bez PDV-a) u smislu ovog
Pravilnika su:

- nabava do 2.650,00 eura za robu, radove i usluge
- nabava jednaka ili veéa od 2.650,00 eura do 6.650,00 eura za robu, radove i usluge

- nabava jednaka ili veé¢a od 6.650,00 eura do 13.300,00 eura za robu i usluge,
odnosno jednake ili veée od 6.650,00 eura do 33.200,00 eura za radove

- nabava jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura do 26.540,00 eura za robu i usluge,
odnosno jednaka ili veéa od 33.200,00 eura do 66.360,00 eura za radove.
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POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Nabava procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura

Clanak 14.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura zatrazit ¢e se
jedna ponuda, osim u slu¢aju nabave osnovnih sredstava, kada ce se zatraZiti dvije ponude,

a nabava ¢e se provesti izdavanjem narudzbenice, iznimno sklapanjem ugovora.

(2) Narudzbenica obvezno sadrzi slijedece podatke:
- naziv, adresu, OIB narucitelja
- naziv, adresu, OIB ponuditelja
- nadnevak izdavanja narudzbenice

- broj narudzbenice
- naziv roba, usluga ili radova koji se nabavljaju

- jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu
- rok i nacin plaéanja.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 2.650,00 eura, a manje od 6.650,00 eura

Clanak 15.

(1) Kod nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura,
-a manje od 6.650,00 eura zatrazit ¢e se ponuda od najmanje dva (2) gospodarska subjekta,
a nabava se provodi sklapanjem ugovora, iznimno izdavanjem narudzbenice. Rok za dostavu

ponuda ne moze biti kraéi od 3 dana.

(2) Iznimno, zbog tehnickih razloga, kod nabave iz prethodnog stavka, moze se zatraziti
ponuda samo jednog gospodarskog subjekta temeljem pisane odluke ravnatelja.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 6.650,00 eura, a manje
od 13.300,00 eura za robu i usluge, odnosno 33.200,00 eura za radove

Clanak 16.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 6.650,00 eura, a manje
od 13.300,00 eura, odnosno jednake ili vece od 6.650,00 eura, a manje od 33.200,00 eura za
radove, zatraZit Ce se ponuda od najmanje tri (3) gospodarska subjekta. Nabava se provodi
sklapanjem ugovora, iznimno izdavanjem narudzbenice. Rok za dostavu ponuda ne moze biti

kraci od 5 dana.
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