Zagreb, Tuskanac 15

\ Centar za odgoj i obrazovanje Tuskanac

Klasa:007-01/22-01/47
Ur.broj:251-686-03/01-22-14

Zagreb, ,06.lipnja 2022.godine

Temeljem Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac,Zagreb,Tuskanac15, a u vezi sa ¢l.34.

Zakona o fiskalnoj odgovornosti i izvje3taja o primjeni fiskalnih pravila (NN78/11, 106/12, 130/13, 19/15
119/15i111/18) i €.7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti(NN 95/19) ravnateljica
Meri Gatin,dip.soc.radnica Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac donosi:

Proceduru stvaranja ugovornih i ostalih obveza

Postupak stvaranja obveza provodi se po slijedecoj proceduri:

Redni Aktivnost Osoba Dokument Rok
broj
1. Prijedlog za sastavljanje | Ravnatelj,Voditelji Prijedlog s opisom Do rujna tekuce
plana nabave za odjela i osoblje potrebne godine
slijede¢u godinu opreme/usluga i
opreme/koristenje radova
usluga/radova(kapitalni Zahtjevnica s
projekti) privitcima(ponuda ili
troskovnik; popis robe
radova ili usluga)
2. Prijedlog za sastavljanje | Zaposlenici-nositelji Prijedlog s opisom Do rujna tekuce
plana nabave roba, pojedinih poslova i potrebne robe,usluga | godine
usluga i radova (tekuce i | aktivnosti i radova te
investicijsko odrzavanje) procijenjenom
za slijedecu godinu vrijednoscéu i rokom
izvrSenja
3. Izrada plana nabave i Na temelju prijedloga | Prijedlog Financijskog | Prosinac,Sijecanj
ukljucivanje stavki iz nositelja pojedinih plana i plana nabave
plana nabave u poslova i aktivnosti, a | za slijedecu godinu za
financijski uzimajuci u obzir dostavu osnivacu
plan/proracun financijska ustanove
ogranic¢enja zajedno s
Ravnateljem Voditelj
racunovodstva
4, Po potrebi korekcija Ravnatelj i Voditelj Financijski planiplan | Odreduje osnivac
plana nabave i racunovodstva nabave ustanove ili
financijskog plana Ravnatelj temeljem
dodatnih stvarnih
potreba ukazanih
tijekom godine, a
ograniceni
financijskim




planom ili
odobrenjem
dodatnih
financijskih
sredstava osnivaca
ustanove

5. Iniciranje nabave Zaposlenici-nositelji Provodenje postupka | Tijekom godine
sukladno Pravilniku o pojedinih poslova i nabave nakon
provedbi postupka aktivnosti odobrenja nabave te
jednostavne nabave i popunjavanje
izmjeni i dopuni narudZbenice sa svim
pravilnika jednostavne elementima po
nabave odnosno Zakona ponudi ili sklapanje
0 javnoj nabavi Ugovora po
provedenom
Postupku nabave
6. Odobrenje nabave- Zaposlenici-nositelji Provjerava je li Po zaprimljenim
provjera zakonitosti s pojedinih poslova i inicirana nabava u prijedlozima u
obzirom na financijski aktivnosti skladu s financijskim razumnom roku
plan planom nabave
7. Odobrenje nabave Ravnatelj ili osoba Potpis ravnatelja ili U razumnom roku
(sklapanje koju ovlasti osobe koju je on
Ugovora,narudzbenice) ovlastio a kojim se
odobrava inicirana
nabava
8. Upis Ugovora u Administrativni Registar ugovora Tijekom godine
evidenciju svih referent
ugovora(registar
ugovora)
10. Primjerak preslike Zaposlenici-nositelji Preslika Ugovora s Po potpisu Ugovora

Ugovora dostaviti
racunovodstvu i ostalim
zaposlenicima-
nositeljima pojedinih
poslova i aktivnosti
kojima je to .
neophodno,

Svaku narudzbenicu
kojom je narucena
roba,radovi i usluge
dostaviti primjerak u
racunovodstvo

pojedinih aktivnosti i
poslova

datumom primjene,
narudzbenica




Clanak 4.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih i ostalih obveza Klasa:555-
05/12-01/231,Ur.broj:381-201-12-1 od 12.lipnja,2012.godine.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploci i Internet stranici ustanove i stupila je na snagu danom objave, a
S s ﬁ g{, /(/ - /7 YO
primjenjuje se od 5 //V Y (L C

Predsjednica Upravnog vijeéa:

Antonija Rimac Gelo,mag.nov.
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Utvrduje se da je ova Procedura objavljena na oglasnim plo¢ama i na internetskoj stranici Centra dana
09 . @L'IMMU 203 . te je istoga dana stupila na snagu.

Ravnateljica:




