Centar za odgoj i obrazovanje Tuskanac
Zagreb, Tuskanac 15

Klasa:007-01/22-01/47
Ur.broj:251-686-03/01-22-15

Zagreb,06.lipnja 2022.godine

Temeljem Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Tu$kanac,Zagreb, Tugkanac15, a u vezi sa ¢l.34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN78/11, 106/12, 130/13,
19/15 119/15i111/18) i €l.7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti(NN
95/19) ravnateljica Meri Gatin, dipl. soc. radnica Centra za odgoj i obrazovanje Tuskanac donosi:

Procedura naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako posebnim

propisom nije utvrdeno drugadije.
Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih potraZzivanja kako slijedi:

Red.broj Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
1. Dostava podataka Socijalni radnik lzvjesce o Do petog u mjesecu za
racunovodstvu mjese¢nom prethodni mjesec
potrebnih za izostanku
izdavanje racuna po korisnika

rijeSenjima Centara
za socijalnu skrb

2. lzdavanje, izrada Racunovodstveni Racuni
racuna(na raéunu referent
obvezno navesti
stanje duga s
datumom zadnjeg
dana prethodnog

Do desetog u mjesecu
za prethodni mjesec

mjeseca)
3. Ovjera i potpis ) Ravnatelj Racun Dva dana od izrade
racuna racuna

Referent koji je izradio
racun




Slanje izlaznog
racuna postom

Administrativni referent

Knjiga izlazne
poste

Dva dana nakon ovjere

Unos izlaznih racuna
u knjigu izlaznih
racuna

Racunovodstveni
referent

Knjiga izlaznih
racuna

Dva dana nakon ovjere
i potpisa ravnatelja

Knjizenje izlaznih
racuna u GK

Voditelj racunovodstva

Glavna knjiga

Do kraja slijedeceg
mjeseca za mjesec na
koji se raéun odnosi

Evidentiranje Racunovodstveni Knjiga izlaznih Tjedno
naplacenih prihoda referent ,voditelj racuna, Glavna
racunovodstva knjiga
Utvrdivanje stanja Racunovodstveni Obavijest Centru Mjesecno
dospjelih i referent za socijalnu skrb
nenaplaéenih koji je izdao
potraZivanja rieSenje o
smjestaju
lzdavanje Opomene Racunovodstveni Opomena Mjesecno
referent
Ovjera i potpis
Ravnatel;j i
racunovodstveni

referent koji je
Opomenu izradio

socijalnu skrb koji je izdao rjeSenje u Upravnom postupku.

*

Clanak 3.

Clanak 4.
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Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena sve daljnje radnje provodi Centar za

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda Klasa:401-05/21-
01/229 Ur.broj:251-686-03/01-21-1 od 02.0Zujka,2021.godine.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i Internet stranici ustanove i stupila je na snagu danom
objave,a primjenjuje se od 9 &L//Lou/ ’
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Predsjednica Upravnog vijeca:

Antonija Rimac Gelo,mag.nov.
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Utvrduje se da je ova Procedura objavljena na oglasnim plo¢ama i na internetskoj stranici Centra
dana 29 . i//u@ét/ 22 te je istoga dana stupila na snagu.

Ravnateljica:

Meri Gatin,dipl.soc/radnica
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